Actividad 7

Creacidon automdtica
de publicaciones.

)

Nombre del Alumno:|

GrupolL___ ] N°delListal |
Propésitos de la actividad: Que conozcas las opciones de publicacion rapida de Microsoft
Publisher, que permiten crear publicaciones con calidad profesional a partir de plantillas

predisefadas.

Referencias al libro: Lee las paginas 50 a 53 de tu libro y luego realiza esta actividad.

Paso a paso:

Publisher cuenta con grandes cantidades de disenos predefinidos y plantillas que se
muestran en la ventana Backstage que aparece al pulsar en la ficha Archivo. La mayoria
de las plantillas se encuentran en la pagina web de Microsoft y hay que descargarlas,
aunque algunas se instalan en la computadora junto con el programa.
1. Inicia una sesion de Microsoft Publisher y haz lo siguiente:
o En la ventana Recientes, Observa las tres primeras opciones que abren
publicaciones en blanco y escribe sus nhombres en el recuadro.

Ahora escribe los nombres de las tres primeras plantillas que se muestran.

o En la ventana Recientes, pulsa en el vinculo Personal de las Busquedas sugeridas y
busca la plantilla Marcador de pdgina con foto para crear de manera casi automatica
una publicacion para imprimir separadores de pagina como los que se utilizan para
indicar en donde te quedaste en tu lectura, con las fotos de tus mascotas preferidas.

o Cuando encuentres la plantilla seleccionala y pulsa en el boton Crear.

X
Marcador de paginacon =
foto

Proporcionado por: Microsoft Corporation

Guarde como un tesoro y comparta la felicidad con
los suyos con estos marcadores de paginas
preparados para fotograffas. Esta plantilla puede
imprimirse y recortarse para adaptarla al papel para
marcadores de paginas Avery.

Crear

o Copia a tu unidad USB o a tu carpeta de evidencias de aprendizaje las seis imagenes

de los pequenos cachorritos.



o Pulsa con el boton derecho o secundario del raton sobre la imagen de la plantilla y
en el menl contextual selecciona la opcion Cambiar imagen, busca las imagenes de
los cachorros e inserta una de ellas. Inserta otras cuatro imagenes pulsando en el
letrero Hacer clic para agregar una foto de cada uno de los separadores.

o Inserta un cuadro de texto en el primer separador y escribe Aqui me quedé; copia el
cuadro de texto a los demas separadores y alinéalos utilizando las guias dinamicas o
“inteligentes”.

o Debes haber obtenido una publicacién como la que se muestra.
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o Observa que la imagen cambiada se ubica a la derecha, fuera de la publicacion, por
si mas adelante la necesitas, aunque al imprimir la publicacién, ésta no se imprime.
o Guarda la publicacion con el nombre Separadores de pdginas.pub.

Imprime esta actividad y la publicacion (en cartulina opalina o similar), entrégalas y
comparte los separadores con tu profesora o profesor.
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